Memorandum de Recordatorio de Procedimientos de Seguridad

MEMORANDUM

Fecha: [Fecha del Memorandum] Para: Todos los empleados De: [Nombre del Remitente] Asunto:
Recordatorio de Procedimientos de Seguridad

Estimados empleados:

Con el objetivo de garantizar un entorno de trabajo seguro y prevenir accidentes, es fundamental
recordar y cumplir con los procedimientos de seguridad establecidos en nuestra organizacion. A
continuacion, se detallan las pautas y medidas de seguridad que deben seguirse rigurosamente:

1. Utilizacién adecuada del equipo de proteccion personal (EPP): Cada empleado debe utilizar
el EPP correspondiente de acuerdo a su puesto de trabajo. Esto incluye, pero no se limita a,
cascos, gafas protectoras, guantes, calzado de seguridad, entre otros. Es esencial que el EPP
esté en buen estado y se utilice en todo momento cuando sea requerido.

2. Manejo seguro de sustancias quimicas: Antes de utilizar cualquier sustancia quimica, es
importante leer y comprender las instrucciones de seguridad proporcionadas. Se deben
seguir las precauciones adecuadas para el almacenamiento, manipulacién y eliminacion de
sustancias quimicas peligrosas.

3. Mantenimiento de areas de trabajo ordenadas y limpias: Todos los empleados son
responsables de mantener sus areas de trabajo limpias y libres de obstrucciones. Los
pasillos y salidas de emergencia deben mantenerse despejados en todo momento para
facilitar una rapida evacuacion en caso de emergencia.

4. Reporte de incidentes y riesgos: Cualquier incidente, accidente o riesgo identificado debe
ser reportado inmediatamente al supervisor correspondiente. Es vital que se comuniquen los
problemas de seguridad para poder tomar las medidas necesarias y prevenir futuros
incidentes.

5. Capacitacion continua en seguridad: Se realizaran sesiones de capacitacion periédicas para
asegurar gue todos los empleados estén actualizados sobre los procedimientos de seguridad.
Es importante asistir y participar activamente en estas sesiones para mantenerse informados
y preparados en caso de cualquier eventualidad.

Recuerden que la seguridad es responsabilidad de todos y cada uno de nosotros. No podemos
subestimar la importancia de seguir los procedimientos establecidos para garantizar un entorno
laboral seguro y saludable. Cumplir con estas pautas de seguridad no solo protege nuestra
integridad fisica, sino también la de nuestros compafieros de trabajo.

Si tienen alguna pregunta o requieren mas informacion, no duden en comunicarse con el
departamento de seguridad de la empresa.

Gracias por su cooperacién y compromiso con la seguridad en nuestro lugar de trabajo.
Atentamente,

[Nombre del Remitente] [Titulo del Remitente] [Nombre de la Empresa]



