
Modelo 2: Carta Poder para Recoger Documentos Específica 

[Nombre del Titular de los Documentos] [Dirección del Titular de los Documentos] [Ciudad, 

Estado, Código Postal] 

[Fecha] 

[Nombre del Representante Autorizado] [Dirección del Representante Autorizado] [Ciudad, Estado, 

Código Postal] 

Estimado/a [Nombre del Representante Autorizado], 

Por medio de la presente, yo, [Nombre del Titular de los Documentos], identificado/a con [Número 

de Identificación], otorgo plenos poderes y autoridad a usted, [Nombre del Representante 

Autorizado], identificado/a con [Número de Identificación], para actuar en mi nombre y recoger los 

siguientes documentos de las instituciones correspondientes: 

1. [Descripción del primer documento a recoger] 

o Nombre del documento: [Nombre del documento] 

o Número de expediente: [Número de expediente] 

o Fecha de emisión: [Fecha de emisión] 

o Institución emisora: [Nombre de la institución] 

2. [Descripción del segundo documento a recoger] 

o Nombre del documento: [Nombre del documento] 

o Número de expediente: [Número de expediente] 

o Fecha de emisión: [Fecha de emisión] 

o Institución emisora: [Nombre de la institución] 

Además, se establecen las siguientes instrucciones y condiciones adicionales: 

 La fecha límite para la recogida de los documentos es el [Fecha límite]. 

 El representante autorizado debe presentar una copia de esta carta poder y su identificación 

oficial al momento de la recogida. 

 Se prohíbe realizar cualquier modificación o alteración en los documentos sin previa 

autorización por escrito. 

 Cualquier gasto o tarifa relacionada con la recogida de los documentos será cubierto por el 

representante autorizado. 

Esta carta poder es válida a partir de la fecha de emisión y se mantendrá en vigencia hasta [Fecha de 

vencimiento o condición específica, si aplica]. 

Le agradezco de antemano su atención y diligencia en este asunto. Confío plenamente en su 

capacidad para llevar a cabo esta gestión en mi nombre y cumplir con las instrucciones establecidas. 

Adjunto a esta carta poder se encuentra una copia de mi identificación oficial para su verificación. 

Atentamente, 

[Firma del Titular de los Documentos] 

[Nombre del Titular de los Documentos] 


